Copydan/
KulturPlus

30. marts 2023

Indrapportering til
Copydan KulturPlus

Copydan KulturPlus Bryggervangen 8, 1. sal +45 3914 1504 kontakt@copydan-kulturplus.dk
2100 Kgbenhavn @ www.copydan-kulturplus.dk



Adgang til din indrapporteringsside

| starten af hver indrapporteringsperiode sender vi en mail til dig med et unikt link til din indrapporte-
ringsside. Nar indrapporteringen er afsluttet, udlgber linket. Du vil efterfglgende modtage en mail
med en kvittering for din indrapportering samt en faktura, hvis du har indrapporteret salg med veder-
lag.

Du kan indrapportere pa tre mader: Ved manuel indtastning, upload af CSV-fil eller via et API.
Du kan se dokumentationen for API’et her:
https://online.copydan-kulturplus.dk/swagger/index.html

Denne vejledning har fokus pa upload af indrapporteringsdata via en CSV-fil.

Upload af indrapporteringsdata

| stedet for at indtaste den manedlige indrapportering, kan du anvende upload-funktionen. Dette gar
du ved at downloade skabelonen, hvori du udfylder faglgende data:

Kategori
Udfyld fglgende kategorier:
PHONE = Smartphone
TABLET = Tablet
BZARBAR = Baerbar computer
STATIONZR = Stationger computer
HARDOVER = Harddisk stgrre end 128 GB (usb-stik, hukommelseskort, ekstern hard-
disk, intern harddisk, netveerksharddisk o.l.)
HARDUNDER = Harddisk mindre end eller lig med 128 GB (usb-stik, hukommelseskort,
ekstern harddisk, intern harddisk, netveerksharddisk o.1.)
Type
Udfyld type 1-4:
1 = Salg med vederlag
2 = Salg uden vederlag
3 = Salg til eksport
4 = Internt forbrug

CVR-nummer
Det er ved Type 2 = Salg uden vederlag et krav, at kundernes CVR-numre oplyses. CVR-numrene
kan ogsa udfyldes for de andre typer, men dette er ikke et krav.

Ved upload af CVR-numre valideres CVR-numrene i CVR-registeret og det konstateres, om CVR-
numrene er godkendte til vederlagsfrie kab igennem godkendelsesordningen i Copydan KulturPlus.
Du kan se en liste over godkendte virksomheder her: https://online.copydan-kulturplus.dk/god-
kendelser

Hvis CVR-numrene ikke er gyldige, skal de rettes i upload-filen eller manuelt rettes i indrapporte-
ringssystemet. Indrapporteringen kan ikke gennemfgres fgr alle CVR-numre er gyldige.

Hvis det konstateres, at CVR-numrene ikke er godkendte af Copydan KulturPlus, kan indrapporte-
ringen stadig gennemfgres og det er derved ikke et krav, at CVR-numrene skal veere godkendte til
vederlagsfrie kob. Hvis du seelger lagringsmedier uden vederlag til CVR-numre, der ikke er god-
kendte, skal du dog vaere opmaerksom pd, at du skal sikre dig dokumentation pa, at kunderne ude-
lukkende skal anvende lagringsmedierne til vederlagsfrie formal. Du kan leese mere om dette pa
Copydan KulturPlus” hjemmeside her.


https://online.copydan-kulturplus.dk/swagger/index.html
https://online.copydan-kulturplus.dk/godkendelser
https://online.copydan-kulturplus.dk/godkendelser
https://www.copydan-kulturplus.dk/forhandler#hvornaar-saelger-jeg-med-og-uden-vederlag

Maned
Her udfyldes maned 1-12 for den periode, du gnsker at indrapportere for. Hvis du skal indrapportere
for flere maneder, laves der en samlet fil med alle de maneder, der skal indrapporteres for.

Ar
Her udfyldes aret for den periode, du gnsker at indrapportere for.

Antal
Her udfyldes antallet der er solgt/udleveret.
Vederlagets stgrrelse udregnes automatisk pa baggrund af de uploadede data.

Eksempel pa udfyldt skabelon
Her ser du et eksempel pa& en udfyldt upload-skabelon.

Kategori Type CVR-nummer Maned Ar Antal

PHOME 1 2 2023 10
TABLET 3 2 2023 100
BARBAR 1 2 2023 1000
STATIOMAR 2 18463245 2 2023 50
HARDOWVER 1 2 2023 20
HARDUMDER 2 18463202 2 2023 10
HARDUMNDER 2 27795349 2 2023 25

Upload af skabelonen
Nar du har udfyldt upload-skabelonen, skal du s@rge for at gemme den som en CSV-fil, hvorefter du
kan uploade den til indrapporteringssystemet.

Download og upload af skabelonen

Du kan downloade og uploade skabelonen her:

KulturPlus  Forhandler Erhverv og undervisning Danske forhandlere Godkendelser Indrapporter Dansk ~

Indrapporter

Indrapporter
Navn Test kunde 1
Ny indrapporterin
ly indrapp 9 Dato Indrapporteret

Rapportering afsluttet
P ¢ Januar 2022 O

[ Hent CSV skabelon ] [ Overfar CSV fil ]I Ny indrapportering

Skabelonen er udfyldt med data fra eksemplet ovenfor — dette skal blot overskrives med korrekt data.



Indlaesning af data

Data er nu indleest:

KulturPlus  Forhandler Erhverv og undervisning  Danske forhandlere Godkendelser  Indrapporter Dansk ~

Ny indrapportering

Indrapporter
Regnskabsafdelingen
Rapportering afsluttet Februar 2023

Ingen  Antalsolgtmed  Antal solgt uden Antal solgt til Antal brugt

Medie salg vederlag vederlag eksport internt Pris oK
Smartphone o 10 0 0 o kr. 462,20
Tablet o 0 0 100 0 kr. 0,00
Baerbar computer o 1000 0 0 ° kr. 46.220,00
Stationeer computer o 0 50 0 0 kr. 0,00
P E : : ‘
irerh A IE i ° °
kr. 47.010,80

Tilbage Afslut rapportering

Hvis du fortryder indlaesningen af data, kan du klikke pa "Indrapporter” i menuen, hvorefter du vender
tilbage til startsiden:

KulturPlus Forhandler Erhverv og undervisning Danske forhandlere Godkendelser Indrapporter Dansk =

Kontrol af CVR-numre ved vederlagsfrit salg

Du kan se CVR-oplysningerne ved at trykke pa knappen ved siden af antallet, der er indrapporteret
for salg uden vederlag:

Harddisk mindre end eller lig med 128 gb (usb, 0 a5
hukommelseskort, harddiske o.1.) u

kr. 0,00

Her valideres CVR-numrene som angivet nedenfor. Det er et krav, at CVR-numrene er gyldige, men
det er ikke et krav, at de er godkendte til vederlagsfrie kab.

Harddisk mindre end eller lig med 128 gb (usb, hukommelseskort, harddiske o.l.)

SE/CVR-nr. Antal solgt uden vederlag

[ 18463202 V] l 10 Vl B

27798349 i 20 Vl B
(s o] [ gla
[ )

Du har angivet 31 af 35

CVR-nummeret er gyldigt og godkendt til vederlagsfrit kab.

CVR-nummeret er ikke gyldigt. Ret venligst CVR-nummeret eller kontakt Copydan KulturPlus.

m Annuller




Kontrol af data

Nar data er kontrolleret, skal du afslutte din indrapportering, hvorefter du har mulighed for at redigere

dine kontaktoplysninger:

Februar 2023
Ingen Antal solgt med Antal solgt uden Antal solgt til Antal brugt
Medie salg vederlag vederlag eksport internt Pris OK
Smartphone
’ u 10 0 0 0 kr. 462,20
Tablet
o [o : LINRC :
Baerbar computer
’ a 1000 0 0 0 kr. 46.220,00
Stationaer computer
" o 0 50 - | 0 0 kr. 0,00
Harddisk starre end 128 gb (usb, 20 0 0 0
hukommelseskort, harddiske o.1.) o kr. 328,60
Harddisk mindre end eller lig med 128 gb (usb, 0 35 B | 0 o
hukommelseskort, harddiske o.1.) o kr. 0,00
kr. 47.010,80

Afslut rapportering

Nar du har bekreeftet dine kontaktoplysninger, kan du se en opsummering af din indrapportering

samt angive en fakturamail:

Februar 2023 kr. 47.010,80
Ingen Antal solgt med Antal solgt uden Antal solgt til Antal brugt
Medie salg vederlag vederlag eksport internt Pris
Smartphone O 10 o] 0 0 kr. 462,20
Tablet [m] 0 0 100 0 kr. 0,00
Baerbar computer ad 1000 o] Q Q0 kr. 46.220,00
Stationaer computer O 0 50 0 0 kr. 0,00
Harddisk starre end 128 gb (usb, hukommelseskort,
. ] 20 0 0 0 kr. 328,60

harddiske o.l)
Harddisk mind d eller li d 128 gb (usb,

arddisk mindre end eller lig me gb (us o o 35 o o kr. 0,00

hukemmelseskort, harddiske o.l.)

Fortael os gerne om din oplevelse med at indrapportere

kontakt@copydan-kulturplus.dk

For at afslutte din indrapportering skal du trykke pa "Afsend”. Du vil derefter modtage en indrappor-

teringskvittering pd mail samt en faktura, hvis du har indrapporteret salg med vederlag.

P



